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TİCARET BAKANLIĞI
Ege Gümrük ve Dış Ticaret Bölge Müdürlüğü
Denizli Dış Ticaret İşlemleri Müdürlüğü


Aşağıda bilgileri bulunan yetkilimiz/personelimiz adına olan Hususi Damgalı Pasaportla ilgili işlemlerin yapılmasını arz ederiz.

Ad Soyad	:
T.C. Kimlik No	:
Firma Unvanı 	:
Vergi Dairesi ve Vergi No	:
İrtibat Gsm Telefonu	:
Firma Kaşe
Firma Yetkilisi İmza
☐ PASAPORT İPTALİ (Yenileme) (6 aydan az kalması nedeniyle)
· [bookmark: _Hlk178764285]İmza sirküleri aslı ve fotokopisi,
· Pasaport fotokopisi (ön yüz)
Çalışan için:
· Sigortalı Hesap Fişi (SGK’nın e-bildirge sisteminden alınan)
· Barkodlu SGK Uzun Vade Hizmet Dökümü Belgesi (pasaport başlangıç tarihinden itibaren bugüne kadar) (e- devletten alınan) 
Ortaklık için:
· Limited şirketler için ortaklık yapısını gösteren ticaret sicil gazetesi
· Anonim şirketler için güncel noter onaylı pay defteri (ön kapak ve kişinin sayfası)
-Müracaat sahibinin firma sahibi veya ortağı olduğunu gösteren pay defterinin aslı ile pay defterinin ilk sayfası ve ilgili kişinin 
sayfasının fotokopisi ibraz edildiği takdirde aslı görülmüştür yapılarak pay defteri iade edilecektir
veya 
-Pay defterinin ilk sayfası ve ilgili kişinin sayfasının noter onaylı örneği (başvuru tarihinden en geç 3 gün önce noter onayı yapılmış olmalı) İbraz edildiği takdirde aslı görülmüştür yapılarak noter onaylı evrak iade edilecektir. 

-Hamiline yazılı pay sahipliğinin olduğu durumlarda pasaport müracaatında bulunan firmanın son üç ay içerisinde MKK’dan (Merkezi Kayıt Kuruluşu) aldığı ortaklık durumunu tevsik eden belge
☐ TEMSİLCİ DEĞİŞİKLİĞİ (Not: Pasaportu iptal edilecek kişinin bilgi ve belgeleri iletilecek)
· İmza sirküleri aslı ve fotokopisi,
· Pasaport fotokopisi (ön yüz)
Çalışan için:
· Sigortalı Hesap Fişi (SGK’nın e-bildirge sisteminden alınan)
· Barkodlu SGK Uzun Vade Hizmet Dökümü Belgesi (pasaport başlangıç tarihinden itibaren bugüne kadar) (e- devletten alınan) 
Ortaklık için:
· Limited şirketler için ortaklık yapısını gösteren ticaret sicil gazetesi
· Anonim şirketler için güncel noter onaylı pay defteri (Ön kapak ve kişinin sayfası)
	-Müracaat sahibinin firma sahibi veya ortağı olduğunu gösteren pay defterinin aslı ile pay defterinin ilk sayfası ve ilgili kişinin 
sayfasının fotokopisi ibraz edildiği takdirde aslı görülmüştür yapılarak pay defteri iade edilecektir
veya 
-Pay defterinin ilk sayfası ve ilgili kişinin sayfasının noter onaylı örneği (başvuru tarihinden en geç 3 gün önce noter onayı yapılmış olmalı) İbraz edildiği takdirde aslı görülmüştür yapılarak noter onaylı evrak iade edilecektir. 

-Hamiline yazılı pay sahipliğinin olduğu durumlarda pasaport müracaatında bulunan firmanın son üç ay içerisinde MKK’dan (Merkezi Kayıt Kuruluşu) aldığı ortaklık durumunu tevsik eden belge
☐ İŞTEN AYRILIŞ (ÇALIŞAN) 
· İmza sirküleri aslı ve fotokopisi 
· Pasaport fotokopisi (ön yüz)
· İşten Ayrılış Bildirgesi
· Sigortalı Hesap Fişi (SGK’nın e-bildirge sisteminden alınan)
· Barkodlu SGK uzun vade hizmet dökümü belgesi (pasaport başlangıç tarihinden itibaren bugüne kadar) (e- devletten alınan) 
☐ ORTAKLIKTAN AYRILIŞ 
· İmza sirküleri aslı ve fotokopisi 
· Pasaport fotokopisi (ön yüz)
· Ortaklığın Bittiğini Gösteren Belge (ticaret sicil gazetesi, pay defteri, pay devri sözleşmesi, karar defteri gibi) (ticaret sicil gazetesi hariç diğer belgeler güncel noter onaylı)
☐ 60 GÜNLÜK FORM SÜRE AŞIMI
· İmza sirküleri aslı ve fotokopisi 
· Daha önce onaylanan ve süre aşımına uğrayan form aslı
☐ TALEP FORMU KAYIP
· İmza sirküleri aslı ve fotokopisi 
· Protokol dökümü (e-devletten alınan)
☐ DİĞER 


Önemli Not: 

· Adı yenileme işlemi olmakla birlikte yapılacak işlem sıfırdan bir başvuru şeklinde gerçekleşir. Mevcut yeşil pasaportun iptali gerçekleştirildikten sonra kontenjan tanımlaması yapılır. Dolayısıyla bu süreçte mevcut yeşil pasaport kullanılamaz.  
· Kontenjan tanımlaması sonrası, firma İhracatçı Birliğine yeni başvuru evrakları ile başvuracaktır.

